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全国会计人员统一服务管理平台操作指南
1. 会计人员注册
全国会计人员统一服务管理平台网址（图 1-1）为：https://ausm.mof.gov.cn
/index；点击右上角“注册”按钮，进入到注册操作页面（图 1-2）；
（图 1-1）
（图 1-2）
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1.1.注册信息填写
在注册页面首先选择证件类型，分为内地居民身份证、港澳居民来往内地通
行证、台湾居民来往大陆通行证以及护照（外国）（图 1-3）。在选择完证件类型
后输入证件号码、真实姓名、密码、确认密码以及手机号。在进行姓名填写时，
如果名字中包含生僻字，点击输入框右侧生僻字选择对应生僻字（图 1-4）。
（图 1-3）
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（图 1-4）
填写完所有信息后，点击免费获取验证码，手机短信验证码在 3 分钟内有效，
且每 3 分钟只能发送一次验证码。输入验证码后点击注册，完成注册操作。
1.2.帮助中心
在新用户注册页面右侧的注意事项卡片中，点击帮助中心进入到帮助中心页
面（图 1-5）。页面显示了登录注册的常见问题，以便会计人员查询解决问题。
（图 1-5）
2. 会计人员登录
进入全国会计人员统一服务管理平台 https://ausm.mof.gov.cn/index 首页，
点击右上角“登录”按钮，进入到登录页面（图 2-1）；
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（图 2-1）
2.1.登录
在登录页面中，输入证件号码或者手机号（注册时所填写的，两者都可以登
录）。填写完密码以及验证码后点击登录。登录成功后返回到首页并且页面右上
角显示会计人员脱敏后的姓名（图 2-2）。
（图 2-2）
2.2.找回密码
在登录页面点击登录按钮右下方的“忘记密码”按钮，进入到找回密码页面（图
2-3）。
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（图 2-3）
填写证件号码、真实姓名、新密码、确认新密码、手机号以及验证码后点击
确认重置密码。填写信息请与注册时所填信息一致，否则重置不成功。
2.3.实名认证
在信息采集前必须进行实名认证，会计人员在首页点击信息采集时，如果未
进行实名认证会在页面自动弹出实名认证窗口（图 2-4）。可以直接点击按钮进
行支付宝实名认证，使用本人账号支付宝扫码即可完成实名认证。
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（图 2-4）
无法使用支付宝进行实名认证，可以在弹窗下方点击线上实名认证。线上实
名认证窗口需要上传证件人像面、证件非人像面、手持证件人像面以及选择所在
省市（图 2-5）。请仔细阅读文件上传要求，按要求上传证件文件。
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（图 2-5）
3. 信息采集
登录成功后，点击首页的会计人员信息采集进入到信息采集页面，或者会计
人员信息服务下的信息采集（图 3-1）。
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（图 3-1）
3.1.采集须知
信息采集首先进入的是采集须知页面，主要包括采集范围选择以及材料准备
提示（图 3-2）。请仔细阅读并选择自己所属的采集范围。材料准备为完成信息
采集所需的材料，提前准备以便顺利完成信息采集 。
（图 3-2）
3.2.基本信息
采集须知页点击下一步进入到基本信息页。在基本信息页中需要上传清晰、
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完整、近期的标准证件照片，并且要求不小于 10KB，像素>=295*413px，请仔
细阅读上传照片框右侧的说明。基本信息中有效身份证件类型、有效身份证件号
码、姓名、性别、出生年月以及手机号码为注册时所填信息，基本信息页不可修
改。在填写完整基本信息后点击下一步，进入到教育经历页。
（图 3-3）
3.3.教育经历
在教育经历页中，点击新增进行教育经历的信息采集。新增教育经历弹窗包
括培养方式、学校名称、学历、学位（填写已取得证书的学历、学位）、所学专
业、入学时间、毕业时间、学历证书编号、学位证书编号以及根据所填信息上传
必要的附件（图 3-4）。
在填写完教育经历信息后页面表格会回显填写完的信息，可以进行查看详情、
编辑以及删除操作（图 3-5）。
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（图 3-4）
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（图 3-5）
3.4.工作经历
教育经历页面点击下一步进入到工作经历页，在工作经历页中点击新增进行
工作经历的信息采集（图 3-6）。选择工作开始时间和工作结束时间，工作结束
时间可以选择至今，如果选择至今则需要上传本单位统一社会信用代码证明。在
填写完单位名称、统一社会信用代码、单位类型、所属行业、工作单位地址、工
作单位电话后选择是否有会计工作经历。若选择是需要新增本单位会计工作经历。
会计专业职务为非必填，如果填写了会计专业职务需要选择会计专业职务聘任时
间（会计专业职务聘任时间不能早于工作开始时间）以及上传聘任证明。
在填写完工作经历信息后页面表格会回显填写完的信息，可以进行查看详情、
编辑以及删除操作（图 3-7）。
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（图 3-6）
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（图 3-7）
3.5.会计管理部门
工作经历页面点击下一步，进入到会计管理部门页面（图 3-8）。在会计管
理部门页选择所在会计管理部门省、市、区县。关系到后续信息采集审核等一系
列操作，请认真核对后，勾选“承诺所提供信息真实有效”后提交审核。
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（图 3-8）
3.6.审核告知
提交完成后到审核告知页面，审核告知页面显示审核状态以及所属会计管理
部门（图 3-9）。
（图 3-9）
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4. 信息变更
登录成功后，点击首页的会计人员信息采集然后点击信息采集右侧的信息变
更进入到信息变更页面，或者会计人员信息服务下的信息变更（图 4-1）。
（图 4-1）
4.1.基本信息变更
会计人员仅在信息采集审核通过状态下允许变更。信息变更默认进入到基本
信息变更页面，点击左侧的教育经历或者工作经历可以跳转到教育经历变更或者
工作经历变更。基本信息变更页面展示了会计人员的基本信息，部分信息脱敏显
示（图 4-2）。点击“进行变更”操作按钮，进入到编辑信息弹窗（图 4-3）。
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（图 4-2）
（图 4-3）
变更保存后，可在基本信息表格上方，当前信息的右侧，点击变更记录查看
已提交的基本信息变更记录（图 4-4）。点击详情可以查看详细信息，并且变更
信息会标红显示。
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（图 4-4）
4.2.教育经历变更
点击左侧教育经历，进入到教育经历变更页面（图 4-5）。页面显示信息采
集时新增的教育经历，可以进行查看详情、变更、变更删除的操作。也可以继续
新增教育经历，但新增教育经历时间不得和已新增的教育经历时间交叉。
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（图 4-5）
变更保存后，可在教育经历表格上方，当前信息的右侧，点击变更记录查看
已提交的教育经历变更记录（图 4-6）。信息包括审核方式、审核状态、变更类
型、变更方式以及提交时间。点击详情可以查看详细信息，并且变更信息会标红
显示。
（图 4-6）
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4.3.工作经历变更
点击左侧工作经历，进入到工作经历变更页面（图 4-7）。页面显示信息采
集时新增的工作经历，可以进行查看详情、变更、变更删除的操作。也可以继续
新增工作经历，但新增工作经历时间不得和已新增的工作经历时间交叉。
（图 4-7）
变更保存后，可在工作经历表格上方，当前信息的右侧，点击变更记录查看
已提交的工作经历变更记录（图 4-8）。信息包括审核方式、审核状态、变更类
型、变更方式以及提交时间。点击详情可以查看详细信息，并且变更信息会标红
显示。
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（图 4-8）
5. 属地调转
登录成功后，点击首页的会计人员属地关系调转进入到会计人员信息调转页
面，或者会计人员信息服务下的属地关系调转（图 5-1）。
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（图 5-1）
5.1.调转申请
在会计人员信息调转页面中点击“调转申请”按钮，进入到调转申请页面（图
5-2），填写调转信息。首先要选择调转原因，选择不同的调转原因需要填写不同
类型的信息。调转原因分为工作单位所在地变动、学籍所在地变动以及户籍所在
地或居住地变动三种类型（图 5-3）。
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（图 5-2）
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（图 5-3）
信息采集未完成或者信息采集尚未通过，存在审核中的信息变更申请、调转
申请、奖惩申请以及视同教育申请。选择的调入地管理机构与当前所属管理机构
相同。这些情况不允许提交调转申请，在提交时页面会有提示（图 5-4）。提交
调转申请必须要上传调转证明材料，工作岗位变动请上传统一社会信用代码证或
工作单位证明，学籍变动请上传录取通知书、学生证或其他学习证明，户籍或居
住地变动请上传身份证、户籍证明或居住证明。信息填写完成并上传完证明材料
后提交审核。
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（图 5-4）
5.2.调转信息
提交完调转申请后，在会计人员信息调转页面可以查看已提交的调转申请。
信息包括调转类型、调出省市县、调入省市县、调出时间、审核状态以及证明材
料预览（图 5-5）。
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（图 5-5）

image7.jpeg




image8.jpeg
B 2E8itARG—BSEETES

TARR EeTT Y

B NS G RIS

[GF VR
@ f,g»f‘qx e
- e
!‘:"EP’-&B L=l it





image9.jpeg
. LELTARR—-BSEEFS =
ISitARESER
SitARRBRS o SitARRAX FiEt -] SUGURARIEE o =
RHERRE o SHHARMENAEE o SitABREDR o
BRI AN AREE 1] RitawEy s
| WOEFES R
RO ARBEEE -] posit A nesnawe  © pusitaumeseen @




image10.jpeg
AnE XS

TN ‘AR
L *
‘as © reue

HERS

LSRN ERERTEPTAGS, RIX
A

2¥ FaPEnNe
BERES

IMETCAMSH, DMeANR

AFNESRTREINHANE. BFITRR
MR- TR

S.
MR EN ST
RGN, MALNE ROTL




image11.jpeg
FAFSESBIAE

RE—BAIE

M AR TEE ARG =)

A& [=EHEEsa

EESE:  370%s+ssarani5016

1S5hliEa:

1ANERFBESSIAE, FRETARES,
2ERESHECSSNE, BSHRERArEs. FHSE—8.
3R sEE BEROE R ARSI RIS, SEREERE e,
ASEFAEEIISE (A%, M. 30RSBMEST) BHTRE

TAEAEMAESEEIAE? sF [ZEESSIAE]

A ERER





image12.jpeg
RBPEEERINE

XA e

LiESRmeRs, BE, )T 10Kb,

2ANLFELTMADE, ANE. FHERBASE=NH,

E A BT
r
+9
Bad
L
FRNR
Wt

fRETS:

EHFEASE

NS

ERRR

FREHARE
S A
MES!
.
= |
ERRN





image13.jpeg
[

' 2ESITARG—-BSERLE

I RitARESER
I SitABRRRE o ] S AR S
TR o S ARMIERAEE
MR AR ° SibARME S
IRCAFESNE

PRRHARRNET o MR A BN R

SRR ] -

K ARRSCH o

noditenwesmen O




image14.jpeg
BeRe

folotd

(Anis

L LS




image15.jpeg
© o s

0 o2 xrpe

© o wmn

© s THHE

© os aitvmen

0O os Wi

FETINRY
() BitAR (RBATLR) .

SHAN, BINEE (PEARUIESLHE) IIE. ENENX. M@k G SENOMMER (FRRel) ¢
SHEN. THATANSATTANAS,

SHARQRAETRHAESTTANAR: 4 1. 8N 2. Wik 3. 2~ DEHARESHR RN 4 &
A UBZHGRN 5. MBCREFERRTAROEN. 6, MASHESCRARNRENY: 7. S1ENE. LeUHNNneit
SRR 9 BeSttIF,

BEMASTIGREA (SHHERAR) | SSHEAR, NFStAR,

EREWDRRXAN. ABSESROTHN. RaFNTHeit SN,

ERNSL. SAMERESHITIVE. RINENTANeStTIT,

() AAEE (—) WHMRES TRERA S SRILATHEWIN, 8. SRHERIHNAR.
(=) WATMHEIRE GG ORISR AR,
) WA TR PO A & W RIS A 2.

() A998 () ¥ (M) BREEN, 0N SIRe—vit, MESHR, S, iSRS, mEsaitoon
AR ARG CUA L,

LiLh E

1. . RE FESEEEeN, BN B (%) . B OAAE. jpolt. XFI0KBRNTF00K8. SRATET
2954 Ipn, W, TONREE. FIEM. MUS. BRONFOPEUSCRST LIS,

2, WEREESR

3. TEeQay (EEIeen, RSSO ORRYET)

4, MUMSAEAEN SR - SEBMUEE (X100, TREM




image16.jpeg
© o2 wrne

© o3 amt

© os THNE

© os aittrma)

O o6 ik

it ARABRN

ErAnsmUs wROmE .

BERE (Gooaas

s

ERSSENEN, @ (B9) . B. TANN, PoWK, FAFION. 88

RS, SEE NN MEFRNTEN LS,
‘ . ) LRPRBRTATE FYA 8 m SN,
 masIneD P—— i
e ey Js—

L]
o - Bl
e
HFE .




image17.jpeg
SCADANTELT
# .:'\?’A:,:' =h

“IlBEnst FREHEH)

T -
TS
A

EEdVIN

FHEBRS FPEERRS





image18.jpeg




image19.jpeg
W
1| SASERSTCOTH. PO, HELARNARTIHEN, WEE NPRUTF .
2FHFCARERSMENGEAB VATHTHPAAR. DERA NS SORTRS TATNE LIRS FHRS,

WERH
®Y s L2 FUEN Lo AT v ¥
1 sz =6W T !y 2018-07-03 2022-07-01 RRS





image20.jpeg
FIRTIERHES

* LAEFsame

' ROEW

LU e

* Tfeoen

f REAaitIRR:

it ARetRN

aiteins

Mt st

* Tfeasme)

* - SIHER
* FiRiT

Temiais

it LAFameE it TS

e

it eESsREEE

=





image21.jpeg




image22.jpeg
LVEH

W

L2 e DO ES h—H AANNTH

1234567890

MR

AN

Ly st

18808 0]

L L





image23.jpeg
© o Zesm
© oz uxin
© o3 nmin
© o 1nmn
© os titmmmn

O osmnm

SitARNREN

eme R

© s @i )
sueRmian
L IreeTAR @anE.
o)
1 aWEnL X e





image24.jpeg
© oa 1nmH

O o6 sz

FRSUERE ] UFSTHNGFE
WRAE: 0531- 1200w

DRET. 1. ST INERHSSTESY

EERN . RS ERANGO MR T PRI





image25.jpeg
- 2ESITARR—RSEEEE [2 097, 5 | |

I2itARESNE
I RitARROFTE Q] SitARMSX RN o R GUHA TSN, - N - -
RHERER o RitARSRRTED o RIARREEP o
WAEH AAEER o St
INERAESNR

PRt ARESER ] mositAResyEEe © mositeuvesren  ©




image26.jpeg
S0 ! ) BENETTN

SitAREBYE

© Birium





image27.jpeg
SitAzaess / i / Ll / ERStATeReE  / s

Enyge Enzw AnN SR





image28.jpeg
SitAREREE

0 o usie B HARBFRSRRTRE FRN RS
] =R
dnmn [ Lt L ana
ne 4 L3 L
© czmpnn
=t wn 2000-04-22 a1 U (AR
o o v
sam 156445126 s
a7 - - KIS 123456
© os 1Nk




image29.jpeg
RESRMIE

;‘Qu

TS

g8

EY0) e T

FHEB
e 15644445126
kg 2000-04-22
S0
123456





image30.jpeg
S Gexw

VERRFAEERI R FRFRW
AR TeRT AT [P L3
1 By Ll AR L 2024-07-08 17:06:02 8
2 B3R wea ErmmsE L 2024-07-08 17,0623 2]
TEFE x
WS
EeR WIOERMHE @
EHHEB kY (e YT EHHER
B gﬁn ey [
=9 = <> =
HEER 2000-04-22 HEEn 2000-04-22
foaatiol] PHRR (RRLHRRA) BaiEs BHRA (SRARERA)
R = R s
£/ E£]
FHEH 156**++5126 FHEH 156%*445126
et iR - TS5 FR-1234 st WiR- 5 X -123456
£R £





image31.jpeg
aezn

© o1 wrue Amsasasere swas HhGRYEMERLET FRN 0D
wan  ames
AY GEUS  MAAK  TREs e Avm Proen e w0
© oz mmni 1 wesa 0w Ay -y 2004700 020001 ¥k

© o 1nuE




image32.jpeg




image33.jpeg
2024-07-08 17:3%:19




image34.jpeg
emTw

..‘II.I ONERSESRNS SHAT MERRIRSRRE U FeNTN
B MENE  SUEE KU DERT  MRGE IniHess  Tames "
‘um 1 Swaz  egan 12345676905745.. BATR. @MW 20190705 ¥4

© oz 1%




image35.jpeg
Gesw

© o1 ¥rize OGRS T AERIET FNTD
Ll A one L
Ivanem L 2024.07-08 174345 ]
© o2 mnnn

© o 1




image36.jpeg
EWH WG

2019-07

B =4 PR £
" MOER o MOEL

St PR 123456789087456333 fe— et RARRCH 123456789087456336
e PRTRM "o BRTEMD

T LTI T L T WM, WEORRE RSy

- SR [ frmoinsg ALEA- 10

A S U *ita
2l S E2 ) 2019-11-22 HHTar 2019-11-22
EEN (ST THERE)
pEnAtINRS: 2
Mt TS @it TrFnme fit TS me
—RRTAR A, EH, WG @SN 2019-11-09 4
REE (SiTIHER)
EEnQItINRG: B
Mt T it LRFi0NE Rt T Rmme

A, Eit R, ESEN 20191109 x4





image1.jpeg




image37.jpeg
. L2EA/ITARR—BEEERE (2 00r, 3 ) o |

ISitARESNR
SitARBOES ] I [itARREXRWE Ql Rt CURRARYT -]
TR °o KA RN ER 1] RDtARLETR o
WAL AHERIE o R E S
ImmAEs N

PRt AREORE 5] pusitAResuARE  © posittuuesten  ©

k=




image38.jpeg
SitARMOES / YRS / L] [ EmetIoTRRER RN

Lt 4 {Hexw s LS A





image39.jpeg
* WA EELS
= wE -
ERA Y
-w ”—.‘.“""‘.;I TR, LG, PNG. & A
AEATH TESIA: TARAOS FRCIXGFIE, SRANISIINL TMNE PRE

e e




image40.jpeg
* A SG LN Tnes
2 )R . BISKIA oo
S EASTEINGN
Any S WA

ERIAE L4

W LSRR (F200D, MM, I





image41.jpeg
*ATes

£ EAERD





image42.jpeg
]

* A G R

£ WS WERTS

5 e

2 wmeGR

Tt

e Z,
< gt





image43.jpeg
® BamAa

S

e

ARG

I GEST DRSS

s 2L




image44.jpeg
N BERGRR S

EARHRE

wen

© SHBE) SRIIUCHT AN ERTE U

* O G mEe

Ty

SFE




image45.jpeg
s
'
2

]

avars
LR
[ Er

LI

L2 )
RwaE
e
maan

Sunimtsd
2024-08-06

4-08-0%

SitARBRNE

LN

2004-08-05

20040805

BAnS
amm
Ews

Tem





image46.jpeg
s

L vict

Lz s

|yt

IFiehata)

IfeQmEss

IS NS RERE

Ipueityre

seaes

WA

R NBE

L Lpa

BERE




image2.jpeg
.suamuu—nnmwa (202 |

P
o e I T T
>

IfitARES RN
2it/BReFe [+] it AR B R (-] Rt GEErINRTL 1+
aitesEn 1] it ARSERREN ] RItARRSAR °
TR A tARRn 1+ aibowiases (-]
(LU L

HtARBEEN 1] et A seunnae O woditiumeseen  ©




image3.jpeg
cawme

L

*

WRFEE

1IENONREDES FIINNG ALWR
WEHENeW

2RFRTEFRLONEN. AVIWWES
-

INReReeN DmeLeg

AFNNARTHREIOBHNE. ARIHSR
E-TRER

S MY RN FrISEWEH
ATRF R QE W

AMOEE ASZAW MY





image4.jpeg
iHHER

R

AR RSAE
ARERRERMETIE
aEERREAFRRTIE
PR (5ME)





image5.jpeg
ERFRA





image6.jpeg
0 TR SIS AR A N
0 S, (FIMIERNS) WE200660A?
B T RO R R

D ST L N7




