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2 谢谢观赏

l 登录操作。登陆机关赋码和事业单位管理网(http://gjsy.gov.cn),点击
网站首页左下角“事业单位户服务”，打开用户登陆页面，点击“申
请变更登记”



谢谢观赏3

二维码图片登陆进入变更登记申报页面
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变更登记的事项有名称、举办单位、宗旨和业务范围、法定代表人、
经费来源、开办资金等内容的变更。以法定代表人变更登记为例。
双击第一项事业单位法人变更登记申请书进入。
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l 填报变更登记申请书。选择相应的变更选项。
然后填写相应的内容，填写完成点确定保存。
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会弹出本表填写完成，点确定，接着弹出提示是否关闭
此窗口，选择是。
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l 多项事项同时变更的填报。名称变更、住所变更法定代表人变
更等多项变更登记同时进行。操作如下：点击+号后，选择相应
的选项、填写相关的理由。
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l 变更登记材料的填报会根据变更事项的不同而不同。
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相关信息填写完整后,点击确定。提交状态变为“待提交”，
说明信息已保存在系统中。接下来还需填写 第2项事业单位
法人登记申请表，跟以上操作方式相同，点击进入，填写

相关信息完成后点确定保存。
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l 材料上传的操作。完成第1、2项的填写与保存后，接下来才可以进
行到3、5、6项的相关材料的上传。具体操作以上传第3项材料为
例。点击事业单位法人证书（副本）进入。



申请变更登记——上传其他材料
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附件上传界面，点击浏览在计算机上找到你需要上
传的附件后，再点击“确定”，进行附件上传。
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申请变更登记——其他材料的上传操作
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如果材料涉及多张图片，则点击添加附件、浏览确定等操
作继续上传图片。（注：选择上传方式选直接上传）

申请变更登记——上传其他材料



注意：上传的附件大小必须在100K以内，如果图片大小超过100K，
则需要将图片压缩后上传。图片压缩工具可从机关赋码和事业单位
登记管理网站（网址为http://www.gjsy.gov.cn/）首页下载。
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 图片压缩操作



点击技术服务，找到事业单位图片压缩软件，下载并安装至本
地电脑。
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将软件安装到计算机上（软件默认安装在操作系统所在盘符，
例如系统在C盘，软件就存放在C:\SYDJ_TPYS\ ）后，可在计
算机桌面上看到。

点击“事业单位图片压缩图标”，运行压缩软件
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添加附件（可以同时添加多张图片进行压缩）后，点击开始压缩

图片压缩完成后将自动存放在计算机操作系统所在的盘符
例如系统在C盘，压缩后的图片存放在C:\SYDJ_TPYS\pictures\

添加完附件后点击

首先点击添加附件
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事业单位操作流程-——申请变更登记

5、6项的材料上传方式与上传第三项材料的方式相同。

18 谢谢观赏

特别注意，如果材料已经通过直接上传附件的方式
录入到系统中，就不要再选择其他两种提交方式。



事业单位操作流程-——申请变更登记
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3、5、6项分别点进去上传材料（图片格式必须小于100KB），
最后再点击把材料报送至事业单位登记管理机关。



事业单位操作流程-——申请变更登记
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提交完成后查看提交状态，显示为已提交则说
明材料已报送成功。



事业单位操作流程——申请变更登记

l 系统申报完等待登记管理机关审核反馈问题，反馈没问题的，及
时把纸质材料报送至登记管理机关，待纸质材料核准通过后颁发
事业单位法人证书，材料留存。
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需报送的纸质材料

l 需报送法定代表人签署、单位盖章的事业单位法人变更登记申请书和《事业单位
法人证书 》正副本原件、副本复印件外，根据办理变更的不同事项还需提交以
下材料（提交的材料应是原件，无法提交原件的，可以提交复印件，但应当加盖
原文件发文机关或者举办单位的印章）。

l （一）变更开办资金的，提交附有资产负债表的开办资金确认证明（资产负债表
要有单位盖章、相应负责人人签名的）。

l （二）变更住所的，提交新住所证明文件；

l （三）变更宗旨和业务范围且内容涉及资质认可或者执业许可的，出示相应的资
质认可证明或者执业许可证明，并提交复印件；

l （四）变更法定代表人的，提交事业单位法定代表人登记申请表、现任法定代表
人免职文件、拟任法定代表人任职文件和居民身份证复印件、相片（注：报送的
变更申请书仍由现任（即变更前的）法定代表人签名）

l （五）变更经费来源的，提交经费来源改变的证明文件；

l （六）变更名称的，提交审批机关批准文件；

l （七）举办单位变更的，提交审批机关批准文件； 谢谢观赏22



   相关申请书（表）
 填写说明及填写范本
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《事业单位法人变更登记申请书》填
写说明

l 1、事证第　　　号：填写本单位《事业单位法人证书》的事证号。

l 2、单位名称：填写《事业单位法人证书》上登记的名称，并加盖公章。

l 3、法定代表人：由法定代表人本人签名。申请变更法定代表人的仍由现任（即
变更前的）法定代表人签名。

l 4、申请日期：填写向登记管理机关提交申请材料的日期。

l 5、变更事项：按照拟变更登记情况，从下列事项中选择填写：名称、宗旨和业
务范围、住所、法定代表人、经费来源、开办资金、举办单位。

l 6、 现登记情况：按照法人证书上的相应内容填写 （若变更宗旨和业务范围，应
填写宗旨和业务范围的全部内容）。

l 7、拟变更情况：填写拟变更的内容。

l 8、变更理由：逐一填写每项变更的理由（并写明依据文件的文号），加盖举办
单位人事部门公章。变更开办资金的，再加盖举办单位财务部门公章。

l 9、联系人，根据实际情况填写，请勿漏填。

l 10、 联系电话：请填写手机号 （用于短信办结提示） 。
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《事业单位法定代表人登记申请表》
填写说明

l 　　1、姓名、性别、出生年月、身份证号、民族：应与居民身份证或
其它身份证明的信息相一致。

l 　　2、户籍所在地：填写居民身份证上的“住址”。

l 　　3、家庭住址：填写现居住地地址。

l 　　3、现任职务：填写在拟申请登记的事业单位中的现任行政职务。

l 　　4、曾用名、政治面貌、文化程度、技术职称、本人简历：与人事
档案相关内容一致。无曾用名、技术职称的请填写“无”。

l 　　5、照片：贴 2 寸彩色证件照片。

l 　　6、所在单位：填写拟申请登记的事业单位的名称。

l 　　7、举办单位人事部门意见：举办单位人事部门应当对申请人填写     
的情况认真核查，由负责人签署审核意见，签名，加盖举办单位人事部
门公章，注明日期。
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《事业单位法定代表人登记申请表》
填写说明填写范本如下
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